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Nr postępowania: W3/24/2023

Specyfikacja zamówienia
 
dotyczy realizacja przez Wykonawcę usługi cateringowej podczas Multidyscyplinarnej Międzynarodowej Szkoły Inżynierii Nanobiomateriałów, w terminie 18-23 czerwca 2023


Rodzaj zamówienia: 
Usługa

I.	Informacje ogólne:
1.	Zamawiający:
Politechnika Łódzka, Wydział Chemiczny
[bookmark: _Hlk71110243]ul. Żeromskiego 114, 90 – 543 Łódź
NIP: 727-002-18-95 	
REGON:  00 000 1583
Numer telefonu: 42 631 31 40
Adres poczty elektronicznej: justyna.babska@p.lodz.pl
Adres strony internetowej Zamawiającego: www.zp.p.lodz.pl
2.	Oznaczenie postępowania: 
W3/24/2023

3.	Termin realizacji zamówienia:
1. Termin realizacji – w dniach 18-23.06.2023

4.	Komunikacja:
1. Osoba prowadząca postępowanie i dane kontaktowe: Justyna Babska, e-mail: justyna.babska@p.lodz.pl

5.	Wyjaśnienia dokumentacji:
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Specyfikacji zamówienia. Wniosek należy złożyć e-mailowo na wskazany adres zamawiającego. 
3. Nie udziela się żadnych ustnych lub telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczące istotnych elementów zamówienia. 

6.	Język postępowania:
Język polski

II.	Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest: realizacja usługi cateringowej podczas Multidyscyplinarnej Międzynarodowej Szkoły Inżynierii Nanobiomateriałów, w terminie 18-23 czerwca 2023 roku Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera zamówienia załącznik nr 3 Opis przedmiotu zamówienia.
 
III.	Warunki udziału lub podstawy wykluczenia 
1. Zamawiający nie określa żadnych warunków udziału. 


IV.	Wykaz oświadczeń lub dokumentów
Załącznik nr1 – Formularz ofertowy (dokument stanowiący ofertę)
Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 3 – Projekt umowy
Załącznik nr 4 - „Oświadczenie o braku istnienia powiązań kapitałowych lub osobowych” 

V.	Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
w dniu wyznaczonym na termin składania ofert. 

VI.	Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty
1. Każdy Wykonawca składa tylko jedną ofertę i powinna zawierać w szczególności: 
[bookmark: _Hlk137029475]1)	„Formularz ofertowy” – załącznik nr 1 do Specyfikacji zamówienia;
2)	„Oświadczenie o braku istnienia powiązań kapitałowych lub osobowych” – załącznik nr 4 do Specyfikacji zamówienia;
3)	Pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie - jeśli dotyczy. 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny.

VII.	Miejsce i termin składania ofert
1.	Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie papierowej do dnia 14.06.2023 r. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty, spowoduje odrzucenie ofert.
2. Wykonawca składa ofertę przygotowaną zgodnie z zapisami Specyfikacji zamówienia, na którą składają się następujące dokumenty: 
1) „Formularz ofertowy” – załącznik nr 1 do Specyfikacji zakupu,
2) „Oświadczenie o braku istnienia powiązań kapitałowych lub osobowych” – załącznik nr 4 do Specyfikacji zamówienia,
2. Forma i postać składanych dokumentów, oświadczeń oraz pełnomocnictwa została określona w pkt 1 Specyfikacji zamówienia. 
3. Sposób przygotowania i podpisania oferty został określony w rozdziale VI Specyfikacji zamówienia.
4. Złożenie oferty wraz z załącznikami następuje poprzez przybycie na wskazany w rozdziale I pkt 1 adres zamawiającego. 
5. Potwierdzeniem prawidłowo złożonej oferty jest informacja zwrotna i potwierdzona podpisem 
i pieczęcią osoby przyjmującej
6. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać oferty.
7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Po upływie terminu składania ofert, złożenie Oferty (załączników) nie będzie możliwe. 
8. Wraz z przekazaniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020 r., poz. 1913), Wykonawca zobowiązany jest zastrzec w ofercie, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

VIII. Termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastąpi 15.06.2023 r. 

IX.	Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena oferty jest ceną brutto i należy przez nią rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług  (Dz. U. 2019 r., poz. 178), tj. wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący obowiązany jest zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż przedmiotu umowy podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się także stawkę taryfową.  
2. Cena oferty powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
3. Cena oferty musi zawierać wszystkie opłaty oraz podatki według obowiązującego prawa podatkowego.
4. Cena powinna być wyliczona według „ Formularza ofertowego” tj. należy wycenić wszystkie wiersze wyszczególniając: cenę jednostkową brutto, wartość brutto, z uwzględnieniem właściwej na dzień składania ofert stawkę podatku VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Następnie wyliczyć łączną wartość brutto. 
5. Nie dopuszcza się podawania ceny w przedziałach kwotowych.
6. Wykonawca składając ofertę, zobowiązany jest poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
8. Rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych.
 
XI.	Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
1. Informacja o wyborze oferty zostanie przesłana za pośrednictwem strony zamawiającego www.zp.p.lodz.pl  oraz pocztą elektroniczną do Wykonawców, którzy złożyli oferty. 
2. Wykonawca przybędzie do siedziby Zamawiającego tj. Wydziału Chemicznego Politechniki Łódzkiej, ul. Żeromskiego 114 w  Łodzi, w celu podpisania umowy.
3. Zamawiający na wniosek Wykonawcy może przesłać skan podpisanej umowy przez Zamawiającego na wskazany adres poczty elektronicznej i oryginał pocztą celem jej podpisania przez Wykonawcę. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest po podpisaniu umowy, jej oryginał przesłać pocztą/kurierem na adres:

Wydział Chemiczny Politechniki Łódzkiej
ul. Żeromskiego 114, 90-543 Łódź, 
oraz skan przesłać pocztą elektroniczną na adres justyna.babska@p.lodz.pl. Datą zawarcia umowy jest data wskazana w jej komparycji.
4. 	Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchylać się będzie od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.
5.	W przypadku podpisywania umowy przez osobą inną niż wskazana do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpisem KRS albo CEDIG, powinna ona dostarczyć Zamawiającemu dokument potwierdzający jej umocowanie do podpisania umowy w imieniu Wykonawcy (pełnomocnictwo), chyba że pełnomocnictwo to zostało złożone wraz z ofertą. 

XII.	Inne postanowienia
1. Zamawiający ma prawo zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie lub uzupełnienie „Formularza ofertowego” w zakresie informacji w nim wymaganych, za wyjątkiem nazwy i adresu Wykonawcy oraz zaoferowanej oceny. Zamawiającym wyznaczy Wykonawcy termin na złożenie wyjaśnień lub uzupełnień. Jeśli Wykonawca w wyznaczonym terminie nie złoży wyjaśnień lub nie uzupełni „Formularza ofertowego”, albo udzielone wyjaśnia, uzupełnienia będą budziły wątpliwości u Zamawiającego, to Zamawiający odrzuci ofertę.
2. Zamawiający w trakcie badania i oceny ofert poprawia w szczególności:
1) oczywiste omyłki rachunkowe,
2)  oczywiste omyłki pisarskie,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o udzielanym zamówieniu, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty,
informując o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
3. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku:
1) złożenia przez Wykonawcę więcej niż 1 ofertę. Wówczas odrzucone zostają wszystkie oferty,
2) złożenia oferty niepodpisanej lub podpisanej przez osobę nieuprawnioną do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z KRS lub CEIDG lub z innym rejestrem lub zgodnie z pełnomocnictwem, 
3) złożenia oferty bez podania nazwy i adresu Wykonawcy w „Formularza ofertowego”,
4) niezłożenia wyjaśnień lub nieuzupełnienia „Formularza ofertowego”, albo udzielenia wyjaśnia, uzupełnień budzących wątpliwości u Zamawiającego.
4.	Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że: 
1)	administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dziekan Wydziału Chemicznego Politechniki Łódzkiej, ul. Żeromskiego 114, 90-543 Łódź,
2)	kontakt z administratorem bezpieczeństwa informacji w Politechnice Łódzkiej: email
wladyslaw.wojtowicz@p.lodz.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora danych osobowych z dopiskiem „Administrator bezpieczeństwa informacji”,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, realizacją zamówienia, kontrolami przez odpowiednie organy, 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Zarządzeniem 2/2021 Rektora politechniki łódzkiej z dnia 15 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych przez okres niezbędny do archiwizacji dokumentów zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, -
6) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego, a konsekwencją niepodania danych osobowych jest niemożliwość złożenia oferty,
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO,
8) posiada Pani/Pan:
a)	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczących,
b)	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c)	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d)	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO,
9)	nie przysługuje Pani/Panu:
a)	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
b)	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
c)	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO


Załączniki:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Specyfikacji zamówienia
2. „Opis przedmiotu zamówienia” - załącznik nr 2 do Specyfikacji zamówienia
[bookmark: _Hlk137029635]3. Projekt umowy – załącznik nr 3 do Specyfikacji zamówienia
[bookmark: _Hlk137029656]4. „Oświadczenie o braku istnienia powiązań kapitałowych lub osobowych” – załącznik nr 4 do Specyfikacji zamówienia.
                                                       

DZIEKAN
                                                        Wydziału Chemicznego Politechniki Łódzkiej

                                                            prof. dr hab. inż. Małgorzata I. Szynkowska-Jóźwik
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